
党支部工作记录（换届选举类）

活动（会议）名称

时 间 X年 X月 X日上午 地 点

主 持 人 赵 XX 记 录 人 钱 XX

主 题 XX党支部委员会换届选举

应 到 人 数 XX 实到人数 XX

缺席人员及原因 XX人（XX因 XX原因请假、XX因 XX原因请假）

其 他 XX列席（如上级党组织指派列席人员）

主 要 内 容

主持人：简要介绍换届选举前期准备工作（主要记录应到会人数、实到

会人数、因事因病请假人数，按规定会议是否有效）。

会议第一项议程，通过大会选举办法。（记录审议结果）

会议第二项议程，通过总监票人和监票人名单，宣布计票人名单。（记录审议结果）

会议第三项议程，通过党支部委员会委员候选人名单（记录候选人产生情况）

会议第四项议程，进行大会选举。（主要记录得票情况，如 XX同志得赞

成票 XX张，不赞成票 XX张，弃权票 XX张；XX同志……）

主持人：我宣布，根据大会选举办法和计票结果。XX同志、XX同志、

XX同志当选为 XX党支部委员会委员。今天会议到此结束。

（可将会议材料打印附后）

环境学院大楼XXX

党员大会


